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SEGRETARIA NAZIONALE

SEGRETARIA DISTRETTUALE

SEGRETARIA DI CLUB



Durata carica e candidature 

- Il CED  e  i CLUB:   carica 1° luglio al 30 giugno
- Il CED Sovraintende e coordina il lavoro dei Club



SEGRETARIA DISTRETTUALE
Officer del CED 

(Organo Direttivo del Distretto)
A+B+C

A)Officers:

Governatrice  
Vice Governatrice o Vice  Governatrici
Immediate Past Governatrice 

SEGRETARIA A+B = CED
Tesoriere                                                                       

B) Membri di ufficio con diritto di voto    
Chairman all’Espansione (se eletta ) 
Chairman del Servizio Internazionale                             
Editor   

C) Delegate dei Club con diritto di voto 
Ogni Club 2 Delegate o le loro sostitute
1 delegata in più può essere eletta dai Club 
con 51 o più Socie Attive e Socie Benemerite Attive



SEGRETARIA DI CLUB

Officer dell’Organo Direttivo del Club

A) Officers:

• Presidente

•Vice Presidente (1)

•Immediate Past Presidente

•Segretaria A+B = Comitato Esecutivo    

•Tesoriere

B) Altri Membri:

• Addetta Stampa

•Addetta Servizi Internazionali 

•Non più di 6 Membri Consiglieri

C) Tutte le altre Socie Attive e Benemerite



▪ La Segretaria è responsabile della gestione    
amministrativa del CLUB

▪ Custodisce tutti i documenti

▪ È membro d’ufficio di tutti i Comitati



SEGRETARIA CLUB
Tutte le Socie possono candidarsi

Durata della carica
Candidata ed eletta annualmente 

(non può servire per più di 2 anni consecutivi)

Carica vacante
Nel caso si renda vacante la carica, il Comitato Esecutivo deve 

nominare una sostituta qualificata per completare l’anno



SEGRETARIA DI CLUB 
è responsabile della gestione amministrativa del Club 

REGOLAMENTI 2023

A) Evade tutta la corrispondenza del Club insieme con la  Presidente 

B)    Concorda con la Presidente gli argomenti da inserire nell’ODG delle convocazioni delle 
Assemblee del  Club e delle Riunioni del CE sia in seduta ordinaria che straordinaria

C) Dirama gli avvisi delle riunioni alle socie almeno 7 giorni  prima

D)   Redige tutti i verbali, che sottoscrive con la Presidente,  ne legge sistematicamente i 
punti  salienti prima della chiusura dell’assemblea; invia copia del verbale alle socie e 
all’assemblea successiva si legge e si chiede l’approvazione 

E)   Custodisce tutti i documenti

F)   Cura l’archivio



G)   

G)  Cura ed organizza le elezioni del Comitato Esecutivo del Club e delle delegate al Distretto con diritto di voto e 
le eventuali Sostitute 

H)   Segue con attenzione la movimentazione delle Socie del Club, ne comunica la variazione alla Segretaria del 
Distretto e cura l’aggiornamento del Club per l’annuario 

I)   Cura l’aggiornamento dell’elenco degli incarichi ricoperti da ciascuna Socia del Club (curriculum innerino) ed 
elabora i dati personali in conformità con l’art 13 del Regolamento Europeo   679/2016 sulla Privacy e consenso 
GDPR per il trattamento e l’autorizzazione dei dati personali

L) Predispone ed aggiorna la scheda movimentazione Socie : sito nazionale, database 

M)  Consegna al suo successore l’archivio ( mail-list delle socie – libri verbali –ruota –stendardo –campana-
guidoncini)



Prima di iniziare l’assemblea la segretaria  :

A. Il numero legale dell’Assemblea - ovvero quorum costitutivo - è costituito da almeno il 30% delle socie.

B.   Il numero legale del Comitato Esecutivo - ovvero quorum costitutivo - è costituito dal 50% dei suoi membri, di 
cui due devono essere Officer.

C.  L’accertamento del quorum costitutivo dell’Organo Direttivo del Club o del Comitato Esecutivo del Club viene 
effettuato dalla Segretaria del Club in apertura dell’Assemblea o della riunione di Comitato Esecutivo.

D. L’accertamento del quorum deliberativo (50%+1 delle socie presenti) viene effettuato dalla Segretaria del Club 
al momento dell’adozione della deliberazione. 

Il Comitato Esecutivo non ha potere deliberativo. 



https://www.innerwheel.it/database/socie

Con le credenziali che ci vengono inviate all’inizio di luglio dal Consiglio Nazionale si 
può entrare nel Data Base per:
1) aggiornare organigramma del club 
2) aggiornare le cariche delle socie e curricula

mantenere aggiornate le informazioni sulle cariche e i curricula delle socie è 
essenziale per garantire un registro preciso e tempestivo della movimentazione 
all'interno del nostro distretto

https://www.innerwheel.it/database/socie


VOTAZIONI

A. Non sono ammesse deleghe. 

B. In caso di parità di voti, la Presidente ha il voto decisivo.  

Votazioni/elezioni

A. Le votazioni per le elezioni devono essere effettuate in sede di Assemblea del Club. 

B. Le votazioni per il rinnovo delle cariche nel Club devono essere a scrutinio segreto ed effettuate su 
apposite schede predisposte dalla Segretaria del Club. 

Casting vote: in caso di parità di voto per duplice – o multipla – candidatura, è decisivo il voto della 
Presidente  precedentemente espresso e custodito in busta chiusa.

Una volta espletate le votazioni, sarà compito della Segretaria del Club inviare comunicazione, copia del 
verbale delle avvenute votazioni, copia del nuovo Organigramma del Club eletto, alla Segretaria del 
Distretto.  

Votazioni per approvare e deliberare 

Le altre votazioni devono essere per alzata di mano o a viva voce - con appello nominale delle socie - a 
meno che la maggioranza delle socie presenti con diritto di voto richieda uno scrutinio segreto. 





Comunicazione

Mailing list :

SOCIE CLUB
CED
SEGRETARIE
PRESIDENTI
C.N.

Disponibilità come servizio

Chat

Rubrica  



Comunicazioni

Comunicazioni arrivano durante tutto l’anno innerino, dal 
1°luglio al 30 giugno, periodi estivi e di vacanza.

Chat whatsapp strumento di comunicazione veloce.

Comunicazione non si deve fermare deve sempre arrivare a 
tutte le socie.



la nostra modalità di comunicare ha subito una trasformazione significativa, caratterizzata da una velocità 
senza precedenti rispetto a quanto accadeva solo una decina di anni fa. 
Questo cambiamento è intrinsecamente legato alle evoluzioni tecnologiche e al contesto di rapido mutamento 
che stiamo attraversando.

Questo cambiamento si riflette anche nei processi democratici, dove il tradizionale voto con schede cartacee è 
stato sostituito dal voto elettronico. Questa transizione non solo accelera il processo di raccolta e conteggio 
dei voti, ma introduce anche nuovi livelli di sicurezza e precisione nel sistema elettorale.



VOTO ELETTRONICO

SIMULAZIONI : per tutti i club 26-27 Febbraio
26 febbraio h.08.30 invio email con credenziali

26 febbraio h.12.00 apertura seggio virtuale
27 febbraio h.18.00 chiusura seggio virtuale
Con questa simulazione verranno verificate le Gmail, la 
ricezione delle credenziali e la funzionalità di voto

29 febbraio,1-2-3-4 marzo : VOTAZIONI C.N.
29 febbraio h.08.30 invio mail per le votazioni
29 febbraio h.15.00 apertura seggio virtuale
4 marzo h.18.00 chiusura del seggio C.N. con proclamazione 
delle elette in diretta zoom

11-12-13-14 Marzo : VOTAZIONI D208
11 marzo h.08.30 invio mail per le votazioni per D208
11 marzo h.11.00 apertura seggio virtuale per D208
14 marzo h.17.00 chiusura del seggio del D208 in diretta zoom



Passaggio consegne
la Segretaria uscente consegna l’archivio 
con indirizzo e  password della GMAIL  e 
della PEC
non si può cambiare tutti gli anni

attenzione: per recupero password è 
preferibile utilizzare la gmail del club non 
quella personale della Segretaria o 
Presidente





GRAZIE A TUTTE PER LA PARTECIPAZIONE 
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